PHONG GDDT DAU TIENG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TR. TIEU HQC NGO QUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phc
S: ..../QD-THNQ Dau Tiéng,ngay thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Phan cong nhiém vu d6i véi CB - GV — NV quén li va
day 16p 02 budi nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC NGO QUYEN

Can cir Diéu 1¢ trieong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tir s6 28/2020/TT-
BGD BT ngay 4 thang 9 nam 2020 cua B9 truong Bo GD&DT;

Can cir Vao ké hoach sé 162/ KH-THNQ Ngay 06/09/2023 ké hoach nim
hoc 2023 - 2024 cua truong tiéu hoc Ngo Quyén;

Can cir vao nhu cau céng tdac va nang lyc gido vién,nhdn vién; xét dé nghi
cua bo phdan chuyén mon.
QUYET PINH:

Picu 1. Phan céng nhiém vu ddi véi Vién chitc — NLD quan li va day 16p 02
budi nam hoc 2023 — 2024 gom cac 6ng ( ba ) c6 danh sach kém theo.

Piéu 2. Cac ong, ba ¢ tén tai diéu 1 can ctt nhiém vu nam hoc dé xay dung
ké hoach va thuc hién nhiém vu theo linh vuc chuyén mén dugc phan cong.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngy ban hanh, cac dng, ba c6 tén tai
bicu 1 va cac bd phan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur diéu 3;

- PGD&DT (B/C);
- Luu VT.




PHAN CONG NHIEM VU
Cho can b9, gido vién, nhan vién phu trach 16p 2 buéi nam hoc 2023-2024

(Keém theo Quyét dinh s6  /OD-THNQ ngdy thang  ndm 2023)
tSt HOQ VA TEN Chirc vu Nhiém vu dwgc phan cong
| | Ban giam hi¢u
- Phu trach chung, t6 chirc, tai chinh, CSVC,
t6 VP, phong trao thi dua.
Lé Khac Hué A . - Chiu trach nhiém toan by hoat dong nha
01 Hiéu truong . N A 1 1z X
Long truong ve to chirc 16p 2 budi.
- Thyc hién tot quy ché 1am viéc cua 16p 2
budi.
- Phu trach chuyén mén to 16p 1, 2, 3, 4,5.
02 | Tran Thi Kim P. Hiéu -RChﬁ tri hc,zp CM, l?éo C‘élO FDM, Hiéu qua dao
Linh truong; tong hop b.ao cado dinh ki hang thang.
- HO trg Hi¢u truong trong cac hoat dong.
- Quan 1y chuyén mén t6 02 to B6 mon.
- Chu tri hop CM, béao cdo CM, Hiéu qua dao
P. Hicu tao, Lao dong, Quan ly cé_c phong trao ctuia
03 : L GV va HS, phong trao thi dua hoat dong
Pham Thi Hoa trudng;
NGLL
- HO tro Hiéu trudng trong cac hoat dong.
- CoOng tac béan tru.
- Thu ki hop BGH
Il | T6 Vin phong:
04 - Chju trach nhiém chinh vé cong tac tai
Nguydn Thi Thai | Ké&toan; | Chinh cling nhu ho so 50 séch ke todn. M6 s
Chau TTT6 VP | V4 g’hl ch‘e,p cac s0 sach .ke toan theo quy dinh
- D61 chiéu kinh phi gitta ké toan, thu quy,
hiéu treong hang thang quy.
05 | Luu Thuy Thanh | Nhan viény | Chim séc y té stic khoe cho hoc sinh 16p 2 B
Loan té
06 Dio Thi Thanh D;(:)n dep V¢ sinh phuc vu hoat dong 16p 2
NV Phuc vu | budi
Dung
07 ~ L - Don dep V¢ sinh phuc vu hoat dong 16p 2
Nguyen :F hi Bich NV Phyc vy | budi
Tram
08 - Chiu trach nhiém tryc gac co quan theo qui
X dinh, ddm bdo an toan co quan, Chiu trach
Ngl;};e? Van NV Bio vé | nhiém dong, mé cac phong hoc, phong chirc
sau nang va bao quan tai san 16p hoc 2 buoi.
09 - Chiu trach nhiém truc gac co quan theo qui
Ding Minh Thuy | NV Bao vé | dinh, dam bdo an toan co quan, Chiu trach

nhi¢ém dong, mé cac phong hoc, phong chirc




nang va bao quan tai san 16p hoc 2 buoi.

Té 16p Mot:

10

Nguyén Thi Lya

Day lop 1/2;

T6 trudng
To Lép 1

- Xay dung cac ké hoach, chiu trach nhiém
ky duyét KHBD cua gido vién, chu tri cac
cudc hop, sinh hoat chuyén mon, chuyén dé
ctia to, tong hop bao cdo dung, du, chinh xéac
kip thoi. GitGp cac thanh vién trong t6 phat
trién ning luc Vé moi mat.

- Thyc hién tét quy ché chuyén man, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS nang khiéu.

- Thuc hién t6t quy ché 1am viéc.

11

Ng6 Thi Thuy
Ngan

Day 16p 1/1

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nam cia
16p 2 buodi.

- Kiém phu trach thu quy nha truong

12

Nguyén Thi Tuyét
Mai

Day 16p 1/3

- Thyc hién t6t quy ché chuyén moén, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cua 16p 2 budi.

- Thyuc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cua
16p 2 budi

13

DPao Nhu Mai

Day 16p 1/4

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thyc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cia
16p 2 budi

14

Triéu Thi Kim
biép

Day lop 1/5

Thuc hién tot quy ché chuyén mon, xdy dung
ké hoach phy dao hoc sinh cham hiéu, boi
dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét lugng hoc sinh,
hoan thanh céc chi tiéu dang ky dau nam cua
16p 2 budi

15

Doan Thi Ngoc
Giau

Day lop 1/6

- Thyc hién t6t quy ché chuyén moén, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cia
16p 2.

v

Té 16p Hai:

16

Mac Thi Hong
Hanh

Day 16p 2/6;

TO truong

- Xay dung cac ké hoach, chiu trach nhiém
ky duy¢t KHBD cua gido vién, chu tri céc




T6 Lop 2

cudc hop, sinh hoat chuyén mén, chuyén dé
ctia to, tong hop bao cdo dung, du, chinh xéac
kip thoi. Gitp céc thanh vién trong t6 phat
trién ning luc Vé moi mat.

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu.

- Thuc hién cam két chat luong hoc sinh,
cam két vé DTHT, hoan thanh cac chi tiéu
dang ky dau nam.

- Thuc hién tot quy ché 1am viéc.

- Tham gia tot T6 trudng T6 Lép 2.

17

Tran Thi Ngoc
My

Day 16p 2/1

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cua 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét lugng hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nam cia
16p 2 budi

18

Lé Hoang Yén

Day 16p 2/2;

- Thyc hién t6t quy ché chuyén moén, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cua 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nam cia
16p 2 budi

19

Nguyén Liéu Kim
Loan

Day 16p 2/3

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cua 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh céc chi tiéu dang ky ddu nim cua
16p 2 budi

20

Tran Hoang Nam
Phuong

Day 16p 2/4

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS nang khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chat lugng hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cia
16p 2 budi

21

Nguyén Thi Thu
Hong

Day 16p 2/5

- Thyc hién tot quy ché chuyén mon, xiy
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thyc hién cam két chat lugng hoc sinh,
hoan thanh céc chi tiéu dang ky dau nim cua
16p 2 budi

Té 16p Ba:

Nguyén Thi Tric
Mai

Day 16p 3/1;

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu diang ky dau nim cia
16p 2 budi




23

Vo Thi Lién

Day 16p 3/2;

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nam cia
16p 2 budi

24

Nguyén Thi Thuy
Trang

Day 16p 3/3

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét lugng hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu diang ky dau nam cia
16p 2 budi

25

Tran Ngoc Bich

Day 16p 3/4

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS nang khiéu cia 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét lugng hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cua
16p 2 budi

26

Nguyén Thi Tuyét
Minh

Day 16p 3/5;
T6 truong
To Lop 3;

- Thyc hién t6t quy ché chuyén moén, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS nang khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét luong hoc sinh,
hoan thanh céc chi tiéu dang ky ddu nim cua
16p 2 budi cac cong tac khac khi duoc phan
cong.

27

Huynh Thi Mai
Duyén

Day 16p 3/6

- Thyc hién t6t quy ché chuyén moén, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cua 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cua
16p 2 budi

Vi

T6 16p Bon:

28

Nguyén Thi Ngoc
Nhuan

Day lop 4/1;

- Thyc hién tot quy ché chuyén mon, xiy
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét luong hoc sinh,
hoan thanh céc chi tiéu dang ky dau nam cua
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac cong
tac khac khi dugc phan cong.

29

Phan Thi Bich
Thuy

Day 16p 4/2

Thuc hién t6t quy ché chuyén mén, xay dung
ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu, boi
dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chat lugng hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nam cia
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac cong
tac khac khi dugc phan cong.

30

Tran Thi Thanh
Phuong

Day lop 4/3;

- Thyc hién tot quy ché chuyén mon, xiy
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chat lugng hoc sinh,




hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cia
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac céng
tac khac khi dugc phéan cong.

31

Nguyén Thi Da
Thao

Day 16p 4/4

- Thyc hién t6t quy ché chuyén moén, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh céac chi tiéu dang ky ddu nim cua
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac cong
tac khac khi dugc phéan cong.

32

Pham Tuyét
Suong

Day 16p 4/5
to trudng
16p 4

- Xay dung cac ké hoach, chju trach nhiém
ky duyét KHBD cua gido vién, chu tri cac
cudc hop, sinh hoat chuyén mon, chuyén dé
clia to, tong hop bao cdo dung, di, chinh xéac
kip thoi. Gitp cac thanh vién trong t6 phat
trién nang luc Vé moi mat.

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu.

- Thuc hién cam két chét lugng hoc sinh,
cam két vé DTHT, hoan thanh cac chi tiéu
dang ky dau nam.

- Thuec hién tt quy ché 1am viéc.

- Tham gia t6t Té truémg T6 Lop 4

33

Nguyén Phuéc
Anh Thu

Day 16p 4/6;

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thyc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cua
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac cong
tac khac khi dugc phan cong.

Vil

T6 16p Nim:

34

Bui Thi Huong

Day 16p 5/1;

- Thyc hién tot quy ché chuyén mon, xiy
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét luong hoc sinh,
hoan thanh céc chi tiéu dang ky dau nam cua
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac cong
tac khéc khi dugc phan cong

35

Nguyén Thi Thu
Ha

Day 16p 5/2;

- Thyc hién tot quy ché chuyén mon, xiy
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thyc hién cam két chit luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cia
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac cong
tac khac khi dugc phan cong

36

Tran Thj Ngoc
Tho

Day lop 5/3;

- Thyc hién t6t quy ché chuyén moén, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,




bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thuc hién cam két chét lugng hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cia
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac cong
tac khac khi dugc phan cong

37

Lé Thi Pinh

Day 16p 5/4;

T6 trudng
Lép 5

Xay dung cac ké hoach, chiju trach nhiém ky
duyét KHBD cua gido vién, chu tri cac cude
hop, sinh hoat chuyén moén, chuyén dé cua
t6, tong hop béo céo dung, du, chinh xac kip
thoi. Gitp cac thanh vién trong t6 phat trién
nang luc vé moi mat.

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS nang khiéu.

- Thuc hién cam két chét lugng hoc sinh,
cam két vé DTHT, hoan thanh cac chi tiéu
dang ky dau nam.

- Thuec hién tot quy ché 1am viéc.

38

Nguyén Thi Hong
Loan

Day 16p 5/5

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cta 16p 2 budi.

- Thyuc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nam cia
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac cong
tac khac khi dugc phan cong

39

Mai Thi Bao

Day 16p 5/6

- Thyc hién t6t quy ché chuyén mon, xay
dung ké hoach phu dao hoc sinh cham hiéu,
bdi dudng HS ning khiéu cua 16p 2 budi.

- Thyuc hién cam két chat luong hoc sinh,
hoan thanh cac chi tiéu ding ky dau nim cia
16p 2 budi - Ngoai ra con tham gia cac cong
tac khac khi dugc phan cong

Tong danh sach c6 39 CB -GV - NV
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