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Kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

Cin ct ké hoach s6 61 /[KH -PGDPT ngay 16 thang 9 nim 2024 cia Phong
Giao duc va bPao tao vé viéc thuc hién nhi€ém vu nam hoc nam hoc 2024 — 2025;

Can cu ké hoach hoat dong ndm hoc cua don vi;

Truong tiéu hoc Ngo Quyén xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bd
nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU

Cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc 1a mot hoat dong quan 1y thudng xuyén cia
hiéu truéng nha truong; 13 yéu cau tat yéu cua cong tac doi méi quan 1y, 1a khau dic biét
quan trong trong chu trinh quan Iy dé nang cao hiéu qua quan 1y gido duc.

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc nham gitip mdi ca nhan, to chic trong nha
truong tuan thu va thuc hién ding cac quy dinh cua phép luét, quy dinh ctia nganh trong
viéc thuc hién nhiém vu.

Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc phai dam bao tinh toan dién, cé trong tam, truc
tiép tat ca noi dung, hoat dong va ca nhan trong nha truong. Kiém tra ndi bo truong hoc
thyc hi¢n viéc xem xét danh gid mirc d§ hoan thanh nhi€ém vu ctia can bg, vién chiec,
ngudi lao dong va cac bd phan trong nha truong ddi chiéu véi cac quy dinh hién hanh va
huéng dan cta cac cAp quan Iy.

Cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc phai dam bao thyc hién dung, day da quy trinh,
thi tuc va thyc hién ding vai tro tu van, thic day phat trién, gop phan nang cao chat
lugng va hiéu qua hoat dong gido duc dap tng yéu cau d6i méi can ban, toan dién gido
duc va dao tao.

II. NOI DUNG KIEM TRA

No6i dung kiém tra can dam bao tinh toan dién, c6 trong tam, trong diém, tap trung
vao viéc thuc hién cac nhiém vu chu yéu cua nha truong, phu hgp vaéi tinh hinh thyc tién
don vi. Nam hoc 2024 — 2025 nha truong tap trung thuc hién 04 nodi dung kiém tra cu thé
nhu sau:

1. Cong tac to chirc thue hién nhiém vu

- Viéc thuc hién ndi dung, chuong trinh day hoc; ké hoach hoat dong giang day cua
gido vién bd mon; thyc hi¢n cac quy dinh vé chuyén mon, nhiém vu.

- Vi¢c thuc hién Chuong trinh gido duc phé thong 2028; lua chon sach gido khoa;
bdi dudng, tap huin gido vién; td chirc day va hoc ngoai ngit.

- Viéc thyc hién nhiém vu ciia gido vién theo diéu 1é trudng tiéu hoc, hoat dong su
pham cua gido vién.

- Viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, kiém tra hd so hoc ba dién tr; kiém tra ddi
maoi phuong phap day hoc, hoat dong kiém tra, danh gia Xép loai hoc sinh, xét 1én 16p,
hoan thanh chuong trinh tiéu hoc;



- Viéc quan 1y, st dung va bao quan cac trang thiét bi day hoc, co s¢ vat chét tai don
vi; ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac day hoc.

- Viéc theo ddi thuc hién né nép, chuyén can cta hoc sinh; thuc hién ho so s sach;
hoat dong cua T chuyén mén, T6 vin phong va cac bd phan

2. Cong tac quan ly cia Hi€u truwéng

- Kiém tra viée xdy dung va td chie thue hién ké hoach nim hoc, hoc ky, thang;
cong tac quan 1y thuc hién cac hoat dong day hoc, kiém tra, danh gia; cac hoat dong gido
duc tai don vi.

- Cong tac tuyén sinh dau cap.

- Viéc thuc hién ndi quy, quy ché truong hoc; viéc thuc hién quy ché chi tiéu no1 bg,
quy ché dan chi, cong khai.

- Kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach, quyén loi dbi voi vién chic quan
1y, vién chuc, ngu:(‘yi lao dong va hoc sinh.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyet khiéu nai t6 cdo; cong tac phong chéng tham
nhiing; cong tac tuyén truyén pho bién phap luat.

3. Cong tac quan ly hanh chinh tai don vi

- Viéc thyc hién chtrc trach, nhiém vu cua vién chic quan 1y don wvi, To truong
chuyén mon, T6 van phong, cac bd phan trong nha truong.

- Ké hoach t6 churc thuc hién quy ché dan chu, cong khai, cac chil truong 16n, cac
cudc van dong cua nganh.

- Viéc xay dung va phat trién nha truong, thuc hién kiém dinh chat lugng, truong
chuan quéc gia.

- Cong tac tham muu, céng tic xa hoi hoa gido duc; quan hé phdi hop cong tac giita
co so gido duc véi chinh quyén dia phuong, to chtrc doan thé.

- Cong tac quan ly, su dung tai chinh va tai san; quan ly trang thiét bi day hoc,..
Cong tac to chirc hoat dong cuia cac doan thé trong nha truong.

4. Kiém tra céc hoat dong khac

- Kiém tra c4c van dé xa hoi quan tdm nhu: Cong tac tuyén sinh; day hoc budi 2,
cong tac ban tru, cong khai tai chinh, tai san,...

- Thyc hién dao duc nha giao, cac cudc van dong va phong trao thi dua;

- Kiém tra cac diéu kién dam bao an toan trudng hoc, y té truong hoc, v¢ sinh an
toan thuc pham, phong chdng dich, bénh, tai nan thwong tich, dudi nudc, bao luc hoc
duong.

III. CACH THU'C THUC HIEN
1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd

DPau nam Hiéu truong lua chon nhan su, ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém
tra ndi bo trong nam hoc 2024 — 2025, phan céng nhiém vy cu thé ting thanh vién trong
Ban kiém tra noi bo.

2. Xay dwng chwong trinh, ké hoach kiém tra ndi bd

Hiéu truong xac dinh noi dung kiém tra, xay dung ké hoach. Cac thanh vién trong
Ban kiém tra cin ct vao ké hoach cia nha truong cu thé hoa ké hoach kiém tra hang
thang. Hiéu truong cong bd ké hoach kiém tra ciia nha truong trong Hoi dong su pham va
thuc hién niém yét cong khai ké hoach kiém tra nha truong theo quy dinh.

CHUONG TRINH KIEM TRA NQI BO CU THE:
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3. Té chirc thuc hién kiém tra ngi b theo ké hoach
- Tuy theo ndi dung, tinh chat, mirc do cua tung dot kiem tra, Hiéu truong ban hanh

quyét dinh thanh 1ap to kiém tra.

- T kiém tra xay dung dé cuong kiém tra trinh hi¢u truéng phé duyét; tién hanh
Kiém tra (d6t xuat hoac dinh Ky); moi noi dung kiém tra nhat thiet phai lap bién ban kiém
tra d€ lam can ctr danh gia, luu trir ho so; hoan thién ho so kiém tra; bao cao Hiéu trudong

két qua kiém tra.

- Hiéu truong xem xét két qua Kiém tra, ban hanh vin ban thdng bao két qua kiém

tra dén d6i twong duoc kiém tra.




- Hiéu truong chi dao thuc hién xir ly sau kiém tra, théng béo trong cudc hop HDSP
hang thang bang vin ban.

V. HO SO KIEM TRA NQI BQ
1. Ho so nha truong

- Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra, ban kiém tra noi bo.

- Bang phan cdng nhiém vu trong Ban kiém tra ndi bo.

- K& hoach kiém tra noi bo nim hoc.

- Bao c4o so két, tong két cong tac kiém tra noi bo.

- S6 theo ddi cong tac kiém tra noi bo.

2. Ho so kiém tra tirng ndi dung

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra theo noi dung kiém tra.

- Phan cdng nhiém vu trong Quyét dinh kiém tra.

- Ké hoach kiém tra theo tirng noi dung.

- Bién ban kiém tra va bao co két qua sau kiém tra.

3. Luu trir hd so

Thuc hién cong tac luu trir ho so kiém tra ndi b hang nam theo quy dinh (h6 so nha
truong va hé so kiém tra ting ndi dung).

VI. TO CHUC THUC HIEN

Can ctr vao hudng dan cong tac kiém tra noi bo cia nganh, Hiéu trudng can c tinh
hinh thuc té cua don vi xay dung ké hoach kiém tra ndi bo trién khai dén toan thé céan bo,
vién churc, nguoi lao dong trong toan don vi.

Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo nha truong nam hoc : 2024 —
2025; hang thang can ctr vao noi dung kiém tra theo ké hoach nam, ra quyét dinh thanh
lap Ban kiém tra; t6 kiém tra phan cong nhiém vu ting thanh vién, xay dung ké hoach
kiém tra, bién ban va bao co sao kiém tra, phé bién két qua kiém tra trong Hoi dong su
pham hang thang.

Thuc hién niém yét hd so kiém tra nha truong nim hoc 2024 — 2025 va ho so kiém
tra hang thang trén Website nha truong.

Ch trong cong tac bdi dudng cho céac thanh vién trong Ban kiém tra noi bo va thyuc
hién tot cong tac bao céo so két, tong két theo quy dinh;

Pua ndi dung kiém tra vao tiéu chuan thi dua nha trudng va 1am tiéu chi dé danh gia
chuan nghé nghiép, vién chirc, xét thi dua cudi nam.

Trén qay 12 ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025 clia Truong Tiéu hoc
Ngb Quyén.

Noi nhdn:
- PGD;cac b phéan t6 khoi
- Luu: HS, web, VT.
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